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APPRENDISTATO
Corsi per Il e lll Annualita
Competenze specialistiche

OBIETTIVI
Sviluppare competenze specialistiche in relazione al ruolo e al livello di conoscenza pregressa
dell’apprendista sulle seguenti aree di contenuto:

1. Informatica

2. Lingue
3. Sviluppo delle abilita personali
4, Conoscenza del contesto lavorativo
5. Sicurezza
CONTENUTI

Ogni aerea é strutturate in moduli:
1. Informatica

— Competenze informatiche per I'office automation
— Informatica — Software fogli di calcolo
— Informatica — Software videoscrittura
— Informatica — Software archivi elettronici
— Informatica - Internet e posta elettronica
— Informatica — Software presentazione
2. Lingue
— Lingua Inglese — Livello base Al
— Lingua Inglese — Livello Intermedio B1
— Lingua Inglese — Livello Avanzato C1

— Lingua italiana per stranieri
3. Sviluppo delle abilita personali

— Comunicazione e competenze relazionali

— Problem solving e processi decisionali
4. Conoscenza del contesto lavorativo

— Organizzazione ed economia
5. Sicurezza

— Sicurezza e prevenzione

METODOLOGIE DIDATTICHE
Aula, aula virtuale, test, simulazioni.

DURATA Moduli
40 ore

MODALITA EROGAZIONE
Formazione sincrona: aula virtuale/aula

CERTIFICAZIONE FINALE
Attestato di frequenza.

NUMERO PARTECIPANTI
n. minimo allievi: 10
n. massimo allievi: 20



